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CIRCULAR INFORMATIVA
28 DE MAYO DE 2024

LA SUSCRITA SECRETARIA DE HACIENDA DEL DEPARTAMENTO DEL
™ ATLANTICO INFORMA:

Que en virtud de la funcién delegada mediante el Decreto No. 0000148 de 2020 del
Despacho del Gobernador del Atlantico “YPor e/ cual se delegan unas funciones
especificas en un funcionario del departamento del Atléntico y se dictan otras
disposiciones”, y de lo establecido en el articulo 2° del mencicnado acto
~administrativo, me permito instruir sobre los PROCEDIMIENTOS Y REQUISITOS bajo
los cuales los contratistas/proveedores del Departamento del Atlantico deben radicar
y/o presentar SOLICITUDES DE CESIONES DE CREDITO Y/O DERECHOS
ECONOMICOS:

. 1. FORMA DE PRESENTACION Y/O RADICACION DE LA SOLICITUD

La forma que se ha establecido por parte de la Administracién Departamental para que
los contratistas/proveedores radiquen las solicitudes de cesiones de créditos y/o
derechos econdémicos de sus contratos es - través de la plataforma
https://colombiagestiona.com/

Posteriormente, deberd hacer clic en "ENTIDADES”‘y Iuego en “Atlantico”, desde
donde se le desplegaran las siguientes opciones:

DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

~ Proceso Gestién de Pagos

DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO (REGALIAS)

Proceso Gestidn de Paqos {Regalias)

DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO (AGUA POTABLE)

Proceso Gestidn de Pagos (Agua Potable)

SEGUIMIENTO PLAN DE DESARROLLO

El contratista/proveedor debera ingresar a cualquie:ra de los siguientes mddulos,
dependiendo del origen de los recursos de su contrato en su respectivo Compromiso
.Presupuestal (RP):

- - Proceso Gestion de Pagos
- Proceso Gestion de Pagos (Regallas)
- Proceso Gestién de Pagos (Agua Potable)

Una vez haya ingresado al modulo que corresponda, deberd iniciar sesién con el
usuario y la contrasefia gue usualmente como contratista/proveedor ha tenido
asignados.
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Luego, hara clic en el boton "RADICAR" y seleccionara la opcién VCESION DERECHOS
ECONOMICOS”, para luego seguir el paso a paso que la plataforma le vaya indicando y
cargar los documentos que mas adelante se sefialaran.

Los documentos deberan ser cargados en formato PDF, deberan ser perfectamente
legibles y el nombre del archivo no podra contener caracteres especiales (-_,";~,
etc.), pues de lo contrario al momento de su revision no podra ser visualizado.

Cuando finalice con el cargue de los documentos, deberd hacer clic en VTERMINAR
GESTION” y el proceso entonces pasara a cargo del usuario NCANTILLO.

2. REQUISITOS GENERALES PARA LA ACEPTACION DE SOLICITUDES DE CESION DE
CREDITO Y/O DERECHOS ECONOMICOS

Ademas de la presentauon“-de los documentos exigidos para tal menester, para la
procedibilidad de la aceptacién de la solicitud de cesion de crédito y/o derechos
econdémicos, es indispensable el cumplimiento de los siguientes requisitos de indole
general;

a) Ni el cedente ni el cesionario deberan tener medidas cautelares decretadas por
autoridades judiciales y administrativas (entes coactivos) que hayan sido radicadas
ante la Subsecretaria de Tesoreria Departamental previamente, que sean de cuantia
indeterminada o por un valor superior a la de la cesidn que se pretenda.

b) En caso de existir medidas cautelares contra el cedente y/o el cesionario y las
mismas sean por una cuantia determinada inferior al valor de la cesidn, en la
resolucion que la acepte se ordenara que los pagos al cesionario se realicen previo
descuento de la cautela a favor del ente judicial o coactivo que la haya decretado.

¢) El contratista/proveedor deberd haber cancelado las estampillas departamentales
correspondientes o haberse acegido - solo para quienes aplique - a los articulos 8° y
9° de la Ordenanza No. 550 de 2021.

d) El contrato debera estar validado por parte de Secretaria General, previo
cumplimiento de [as exigencias que dicha dependencia disponga.

e) La cesion de crédito y/o -derechos econdmicos no podrd bajo ningln motivo ser
superior al valor pendiente por cobrar por parte del contratista/proveedor. En caso de
que el valor de la cesidn resulte superior al del saldo pendiente del contrato, el proceso
sera regresado al contratista/proveedor para que subsane lo pertinente.

3. DOCUMENTOS QUE EL CONTRATISTA/PROVEEDOR DEBERA CARGAR Al MODULO
CORRESPONDIENTE EN LA PLATAFORMA DE COLOMBIA GESTIONA

3.1. PERSONAS NATURALES

a) Solicitud de estudio de cesion de derechos econdmicos, dirigido .a la Secretaria de
Hacienda Departamental, suscrito de manera conjunta por cedente y cesionario.

N3+ 3490 103,001 Gobernacian del Aclantica -(i(\;i;(ﬂ: ;)n slciudadano@atiantico.gov.es
= {57H5} 330 103

i Postab GBGYS @ < @ @ - Calle 40 carraras 45 y 46 / Barrafiquills - Colombia

SCRERETI81 ¢ ooy kg TIARE: QA-000 atlantico, gov.co Linea Gratuirta: 01 3000 914 307

M :




: Al contestar por favor cite:
: GOBERNACION OEL

I , i ATLANTICO *20240710006123*

Radicade No.: 20240710006123

Pag3des

b) Contrato de cesién de crédito y/o derechos econdémicos suscrito por cedente vy
cesionario (s) y debidamente autenticado en notaria, el cual debera contener el
nombre y la identificacién. de las partes, el ndmero del contrato y su fecha de
suscripcion y de inicio, el valor total del contrato y sus adicionales, especificacion del
objeto del contrato y de su forma de pago, la determinacion del valor cobrado hasta Ia
fecha (saldo del contrato) y el valor por el cual se efectua la cesion.

¢) Clausulado del contrato y/o adicion y detalle del mismo desde SECOP II.
d) Copia de la cédula de ciudadania del cedente.

e) Copia de la cédula de ciudadania del cesionario.

f) Registro Unico Tributario - RUT del cedente.

@) Registro Unico Tributario - RUT del cesionario.

h) Certificacidon bancaria del cedente que debe coincidir con la aportada para la
suscripcion del contrato.

i) Certificacién bancaria del cesionario de la cuenta en la cual se hara el depésito de los
recursos objeto de la cesion,

3.2. PERSONAS JURIDICAS

a} Solicitud de estudio de cesién de derechos econdmicos, dirigido a la Secretaria de
Hacienda Departamental, suscrito de manera conjunta por cedente y cesionario. .

b) Contrato de cesion de crédito y/o derechos econdmicos suscrito por cedente y
cesionario (s} y debidamente autenticado en notaria, el cual deberd contener el
nombre y la identificacion de las partes, el numero del contrato y su fecha de
suscripcion y de inicio, el valor total del contrato y sus adicionales, especificacion del
objeto del contrato y de su forma de pago, el origen de los recursos del contrato segun
el respectivo compromiso presupuestal (RP), la determinacién del valor cobrado hasta
la fecha (saldo del contrato) y el valor por el cual se efectua la cesién.

¢) Clausulado del contrato y/o adicion y detalle del mismo desde SECOP I1.

d) Registro Unico Tributario — RUT del cedente.
e) Registro Unico Tributario - RUT del cesionario.

f) Certificado de existencia y representacmn legal del cedente con vigencia menor a un
{1) mes.

g) Certificado de eX|stenC|a y representacion legal del cesionario con vigencia menor a
un (1) mes.

h} Documentos de identidad d'_e los representantes legales de cedente y de cesionario.
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i) Si la cesién de derechos econdémicos corresponde a una fiducia, debe cumplir con
todos los requisitos antenores y adjuntar copia del contrato de constitucién de fiducia
mercantil.

j) Acta de inicic del contrato.
k) Polizas y documento de aprobacién de las garantias.

Iy Certificacién expedida por el Supervisor del contrato sobre el estado del saldo del
mismo, ¢on vigencia que no podra ser superior a diez (10) dias.

Nota: Si el contrato o el adicional que da origen a los derechos econdmicos respecto de
los cuales se pretenda la cesion tiene como fuente de financiacion recursos diferentes,

conforme a3 los respectivos’ compromisos presupuestales, deberd especificarse tal
asunto en el respectivo contrato de cesion autenticado en notaria.

En caso de que la cesion sea por el valor total, la misma deberd radicarse a través de
cada uno de fos modulos (Departamento del Atlantfco - Regalias — Agua Potable) que
corresponda al origen de los recursos.

Si la cesion es parcial, se debers especificar el origen de los recursos que se ceden y
radicarse el proceso unicamente en el modulo de los recursos objeto de afectacion; v si
estdn cediéndose recursos de distinto origen, aungue fuere parcial la cesién, también
debera radicarse la misma a través de cada uno de los modulos correspondientes., ...

4, ESTUDIO Y ACEPTACION DE LA SOLICITUD POR PARTE DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA

Una vez radicados los documentos a través del mddulo que correspenda en la
plataforma Colombia Gestiona, |la Secretaria de Hacienda realizard una revision
pormenorizada de los mismas a fin de comprobar que se ajusten a los requisitos aqui
contemplados.

En caso de que no se ajusten, se procederd a devolverle el proceso al usuario del
contratista/proveedor con el fin de que subsane lo gue sea de su resorte.

Si se avizora el cumplimiento de los requisitos, se requerira mediante oficio a la
Subsecretaria de Tesoreria con la finalidad de que certifique si cedente y cesionario
presentan medidas cautelares decretadas por parte de autoridades judiciales y/o
administrativas, cuya respuesta positiva o negativa sera debidamente cargada:y
generara respuesta de aceptacion o de rechazo.

En caso de rechazo por incumplimiento de los requisitos generales, se expedira el
correspondiente acto administrativo que sera notlﬁcado al correo electronico del
contratista. ' ! -

En caso de aceptacion, serd expedida, firmada y notificada la respectiva resolucion y
se procedera al registro de la cesién en SIIFWER.
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De esta forma, la Secretaria de Hacienda de la Gobernacién del Departamento del
Atlantico imparte instrucciones para la radicacion, andlisis y decision de las solicitudes
de cesiones de crédito y/o derechos econdmicos que eleven los
contratistas/proveedores.

El presente documento es sustitutivo de la C:rcular Informatlva 002 del 04 de agosto
de 2020, Radicado 20200700000963.

Se ordena la publicacion de esta circular mformatlva en la pagina web de la
Gobernacién del Atlantico. :

Atenta‘mente,

) Couttls £/

NINI YOHANA ANTILLO ESTRADA
SECRETARIA DE HACIENDA
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