
 

 
 

 
 
 
 
 

ESTRATEGÍA DE DISTRIBUCIÓN DE MATERIAL DE EXAMÉN  
PRUEBAS SABER 3°, 5° Y 9° 

 
 
1. Requerimientos puntos de entrega matriz 
 
Los puntos de entrega matriz se dispondrán en todas las ciudades capital de departamento y 
también en aquellos puntos de entrega donde se atienda la recepción de más de 3,000 hojas de 
respuesta (la aplicación de más de 3,000 estudiantes), en promedio corresponde a sitios que 
atienden a más de 100 instituciones educativas. A continuación se describen los requerimientos 
mínimos solicitados para el punto de entrega matriz. 
 
Planta física del punto de entrega matriz 
 

 Área mínima total del punto de entrega 20 metros cuadrados en cada unidad punto de 
entrega. 

 Área de almacenamiento de mínimo 15 metros cuadrados en cada unidad punto de 
entrega, está área de almacenamiento debe contar con condiciones mínimas de 
seguridad para custodiar el material de examen, como por Ej: el área debe tener puerta 
con cerradura de manera tal que pueda estar cerrada con llaves o candado y que no se 
permita el ingreso de personas diferentes a las que tendrán la responsabilidad de la 
entrega de este material, igualmente que el material este protegido del deterioro 
ocasionado por factores externos. 

 Área mínima para entrega y recepción de material de mínimo 5 metros cuadrados en 
cada unidad punto de entrega. 

 Conexión eléctrica para mínimo un computador, dependiendo de la cantidad de 
establecimientos que el punto de entrega atienda se dispondrán de equipos adicionales. 

 
Elementos del punto de entrega matriz 
 
El punto de entrega debe contar como mínimo con: 
 

 Mesas con capacidad para ubicar los equipos tecnológicos requeridos para la operación. 
 Sillas para la atención de los rectores en el momento de recepción de las hojas de 

respuesta. 
 Mesa dispuesta para que los rectores organicen el material antes de pasar a las mesas 

donde se realiza la lectura del código de barras de las hojas de respuesta en el proceso de 
recepción. 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. Requerimientos puntos de entrega satélite 
 
Los puntos de entrega satélite se dispondrán en municipios con puntos de entrega donde se 
atienda la recepción de menos de 3,000 hojas de respuesta (la aplicación de menos de 3,000 
estudiantes), en promedio corresponde a sitios que atienden a menos de 100 instituciones 
educativas. A continuación se describen los requerimientos mínimos solicitados para el punto de 
entrega satélite. 
 
 
Planta física del punto de entrega satélite 
 

 Área mínima total del punto de entrega 10 metros cuadrados en cada unidad punto de 
entrega. 

 Área de almacenamiento de mínimo 7 metros cuadrados en cada unidad punto de entrega, 
está área de almacenamiento debe contar con condiciones mínimas de seguridad para 
custodiar el material de examen.  

 Área mínima para entrega y recepción de material de mínimo 3 metros cuadrados en cada 
unidad punto de entrega, área donde se debe encontrar el mostrador para entrega y 
recepción de material. 

 
Elementos del punto de entrega satélite 
 
El punto de entrega debe contar como mínimo con:  
 

 Sillas para la atención de los rectores en el momento de recepción de las hojas de respuesta. 
 Mesa para entrega y recepción de material y diligenciamiento de documentos. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


